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Czym jestido czego stuzy Cyklista GT?

Cyklista GT jest samodzielna aplikacja rozszerzajaca funkcjonalnos$¢ programu Subiekt GT bedacego
czescia pakietu InsERT GT.

Za pomoca Cyklisty GT mozesz w wygodny zautomatyzowany sposdb wystawiac seryjnie faktury,
powiela¢ dokumenty i zbiorczo realizowa¢ zamowienia.

Wymagania systemowe
Do wtasciwego funkcjonowania Cyklisty GT niezbedne sa:

e system Microsoft Windows w wersji 7 lub wyzszej,

e Subiekt GT (w wersji 1.49 lub wyzszej) lub Navireo (w wersji 1.25 lub wyzszej),

e aktywna licencja Sfery dla Subiekta GT,

e Microsoft NET Framework 4.5.2 lub nowszy,

e Microsoft SQL Server 2012 lub nowszy,

e (opcjonalnie) konto poczty elektronicznej — do wysytania raportéw realizacji zadan.

Ograniczenia wersji demonstracyjnej

Bez aktywnej licencji Cyklista GT pracuje w trybie testowym. W tym trybie z kazdego zadania
realizowany jest tylko jeden dokument.



Konfiguracja

Aktywacja testowej licencji Sfery

Jesli chcesz przetestowac dziatanie Cyklisty GT, ale nie posiadasz licencji Sfery dla Subiekta GT mozesz
skorzystac z testowej 15-dniowej licencji Sfery. Aby aktywowac testowa Sfere na wybranym podmiocie
(moze by¢ to zaréwno podmiot roboczy, jak i podmiot testowy) wykonaj opisane nizej czynnosci.

1. Uruchom Subiekta GT i zaloguj sie do wybranego podmiotu

2. Kliknij symbol Sfery, a nastepnie wybierz opcje ,Aktywuj wersje prébng”

Moje Konto

produkty 1 InsERT \i Abonament akbywny

\@e =

da do daty: 2022-12-31 2 L 2>
InfoSfera
|nf03fe ra Wstecz ) Dakej ’ KB{M] Da'ﬂllj

Sfera dla Subiekta GT

2 Aktywuj wersje probng
pisz numer licengi

Co daje Sfera dla Subiekta GT?

Status: aktywna

Co to jest Sfera dla Subiekta GT?

Sfera dla Subiekta GT umozliwia rozszerzenie
dotychczasowych zastosowar Subiekta GT. Poprzez

, Sciste dopasowanie Subiekta GT do potrzeb klienta
udostepnienie biblioteki obiektdw Subiekta GT Sfera dla b C !
Subiekta GT staje sie wygodnym Srodowiskiem do

\ -y uzzleznionych od specyfiki prowadzonej firmy;
tworzenia wyspedjalizowanych rozwizzan. *

stworzenie zbiorczych operacji, zamiast serii jednorazowych
Subiekt GT Sfera stworzony zostat w oparciu o znane technologie COM

Dzicki Sferze mozliwe jest:

2kgji, ktdre w danej firmie wykonywane s3 czesto i zajmuija

i OLE Automation. Informatyk firmy lub wyszkolony serwisant bez duzo czasu;
problemu stworza takie rozwiazania, ktdre rozszerza dotychczasows + napisanie wiasnych aplikadji, ktdre zintegruia posiadane
funkgjonalnosc i beda utatwiaty prace w systemie, Scisle wedtug programy;

potrzeb firmy.

wiele innych zastosowan, o ktdrych najlepiej wiedzg c
uzytkownicy, ktdrzy doswiadczyli braku rozwigzan skrojonych
dokfadnie na potrzeby ich firmy.

bszar roboczy

kogo jest skierowana Sfera dla Subiekta GT? Jak stac sie uzytkownikiem Subiekta GT Sfera?

Sfera dla Subiekta GT jest skierowana do wszystkich tych
uzvtknwnikiw Suhiekta GT. ktdrzv nofrzehuia indvwidualnech

Klientom, ktérzy nie majg jeszcze systemu sprzedazy, a zalezy im na
nnsiadanin svstemin nfwartenn na zmiany | wiasne modvfikacie oraz

WAZNE! Aktywacja wersji probnej Sfery mozliwa jest tylko raz w danym podmiocie.




Konfiguracja potaczenia z podmiotem Subiekta GT

Podczas pierwszego uruchomienia program automatycznie utworzy profil Domyslny (wiecej na temat
profili przeczytasz w dalszej czesci instrukcji) oraz sprobuje ustali¢ dane dostepowe do serwera SQL,
z ktérego korzysta Subiekt GT.

Jesli automatyczne wykrywanie ustawien sie nie powiedzie lub gdy chcesz samodzielnie wprowadzi¢
ustawienia potaczenia przejdz do menu Ustawienia — Baza danych.

Ustawienia bazy danych *

Baza danych

Serwer [192.168.7.8\NTENS 1S |

Uzytkownik: |sa |

Haslo | ,,,,,,,,,,,,, |

Podmict INTEMSYS Sp.z oo, o
Ustawienia Subiekta GT

Uzythownik: T Tester ~

Haslo | """" Sprawdz polaczenie

e

Nastepnie uzupetnij podstawowe pola konfiguracji potaczenia z baza:

e adresserwera SQL,
e nazwe uzytkownika ustugi SQL oraz hasto,
e wybierz podmiot.

Konieczne jest rowniez wybranie uzytkownika Subiekta GT, z ktérego bedzie korzystat Cyklista oraz
wprowadzenie jego hasta.

Mozesz réwniez zdefiniowad podstawowe parametry filtrowania dokumentéw i kontrahentéw.

Konfiguracja Navireo

W celu potaczenia Cyklisty GT z Navireo nalezy w folderze konfiguracyjnym profilu (dla profilu
domyslnego bedzie to c: \ProgramData\ INTENSYS\CyklistaGT\Profiles\Domys$lny)
utworzy¢ plik navireo.cfg. W tresci pliku umieszczamy $ciezke do wygenerowanego w Panelu
konfiguracyjnym Navireo pliku IQA.

WAZNE! Folder c:\ProgramData nie jest tym samym, co folder c:\Program Files! Folder ProgramData jest
domyslnie ukryty. Dlatego nalezy albo wtaczy¢ funkcje wyswietlania ukrytych zbioréw w ustawieniach
Eksploratora, albo wpisac/wklei¢ sciezke do folderu bezposrednio w pasku adresu.




Rozwigzywanie najczestszych problemdw z potgczeniem do bazy SQL

W przypadku domyslnej instalacji Subiekta GT wraz z ustuga Microsoft SQL Server nazwa uzytkownika
SQL to sa, natomiast hasto pozostaje puste.

Jedliinstalujesz Cykliste na komputerze, na ktérym znajduje sie baza Subiekta GT to w przypadku
domyslnej instalacji mozesz uzy¢ nazwy serwera (local)\INSERTGT.

Jesli mimo wprowadzenia prawidtowych ustawien nie mozesz nadal uzyskac potaczenia sprawdz, czy
aktywny jest protokdt TCP/IP. W tym celu otwdrz menu Start i odszukaj folder Microsoft SQL Server
XXXX (gdzie XXXX to wersja, np. 2012, 2014, 2019 lub 2022), tam znajdziesz narzedzie SQL Server
Configuration Manager.

Po uruchomieniu managera konfiguracji SQL przejdz do gatezi SQL Server Network Configuration i
wybierz Protocols form INSERTGT

Sql Server Configuration Manager - O *
Plik  Akcja  Widok Pomoc

Lol ARARENCRETY 7|

‘@ SQL Server Configuration Manager (Local) Protocol Mame Status
B SOL Server Services

) . || % Shared Memory ~ Enabled
ﬂ SQOL Server Metwork Configuration (32bit . .
" SQL Native Client 11.0 Confi tion (321 ¥ Mamed Pipes Disabled
= ative Client 11.0 Configuration T i

v ﬂ SQL Server Network Configuration
&= Protocols for INTENSYS
.. SQL Native Client 11.0 Configuration

Jesli protokét TCP/IP nie jest aktywny, aktywuj go klikajac prawym przyciskiem myszy i wybierajac
akcje Enable.

Whasciwosci TCP/P » x| Terazkliknij na pozycje TCP/IP dwukrotnie, pojawi sie okno
Bl | 7 Adreces ustawien. Przejdz do zaktadki IP Addresses, w sekcji IPAll usun
TCP Dynamic Ports A
Rcern wartosc dla TCP Dynamic Ports (pole musi by¢ puste), a w polu TCP
e e Port wpisz warto$¢ 1433.
1P yramic P 3
TCP Part
E 1p3
Active Yes
Enabled Mo . , . . . . 3 , ,
L — oo Potwierdz zmiany klikajac OK, a nastepnie przejdz w gtéwnym
EE. oknie SQL Configuration Managera do gatezi SQL Server Services.
[rc>Cynanicpors ]
C rt = 1433 v
TCP Dynamic Ports
Blank, if dynamic ports are not enabled. To use dynamic parts, setto 0.
Anuluj Zastosuj Pomac




Sl Server Configuration Manager
Plik  Akcja  Widok Pomoc
L L AEANCNEY

@ SQL Server Configuration Manager (Local) Mame State Start Mode Log On As Process D
g E’Qt :e""e' ;e“"ce‘kc i oy | EDSOL Server (NTENSYS) Running Automatic NT Service\MSSQLS... 3364
-- sgL Ne':e' CT“":’HO”C” 'gfL_”atmt’_‘( (3; e SOL Server Agent (INTENSYS)  Stopped Other (Boot, Syste..  NTAUTHORTANE.. 0
= atve en E onriguration ; N N
= SOL Server B R Automat NTAUTHORIALO... 3264
v ﬂ SQL Server Network Configuration ﬁ OL Server Browser g T ™
B~ Protocols for INTENSYS
.. SQL Native Client 11.0 Configuration
< > < >

Uruchom ponownie ustuge INSERTGT klikajac na pozycje prawym przyciskiem myszy i wybierajac

opcje Restart.

Upewnij sie rowniez, ze ustuga SQL Server Browser jest aktywna, jesli nie — wiacz ja.

Jesli mimo zastosowania powyzszych wskazowek nadal wystepujag problemy z potaczeniem, popros o

pomoc serwisanta.




Konfiguracja konta e-mail

Jesli chcesz otrzymywac na adres e-mail raporty z realizacji zadan, co jest szczegdlnie uzyteczne w
przypadku pracy automatycznej wg. harmonogramu, musisz wprowadzi¢ konfiguracje konta e-mail
oraz wskazac¢ adres, na ktéry raporty maja by¢ wysytane.

W tym celu przejdZ do menu Ustawienia - Ustawienia e-mail.

Ustawienia e-mail

Serwer SMTP

Port

Uzytkownik

Haslo

Pole "Od"

E-mail do raportdw

|poczta intensys pl

) msemms V]

|Faklury@irﬂens_vspl

[CyklistaGT

|raporty@irﬂenwul

Uzupetnij:

e adresserwera SMTP,

e port (zazwyczaj 587 dla komunikacji nieszyfrowanej oraz TLS lub 465 dla SSL),
e nazwe uzytkownika (najczesciej nazwa uzytkownika jest po prostu adres e-mail),

e hasto,

e adrese-mail do raportéw - na ten adres wysytane beda raporty pracy programu po kazdym
uruchomieniu zadania (mozesz wprowadzi¢ wiele adreséw do raportu oddzielajac je

przecinkiem lub srednikiem).

Dane konfiguracyjne znajdziesz w panelu ustug hostingowych Twojego operatora lub otrzymasz od
administratora Twojego serwera pocztowego.



https://support.google.com/accounts/answer/185833

Omdéwienie parametrow pracy programu

Opcje wptywajace na prace poszczegdlnych funkceji programu dostepne sa w menu Ustawienia -
Parametry pracy.

Parametry pracy et

Przetwarzaj pominiete zadania nawet, jesli ich wywolanie nastapile po wyznaczonym
teminie wystawienia dokumentdaw

[ ] Wymagaj zalogowania za pomoca uzytkownika Subiekta GT przy zaladowaniu profilu

wprowadzenie ustawien powyze].

Przeliczaj wedlug | cen brutto w

Zmiana rodzaju cen wymaga recznej aktualizaji cen wszystkich zadan tworzenia
faktur sengrych utwrzonych w profilu

o

Przetwarzaj pominiete zadania nawet, jesli ich wywotanie nastgpito po wyznaczonym terminie
wystawienia dokumentéw - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze w przypadku, gdyby zadanie nie
zostato automatycznie uruchomione w dniu wyznaczonym jako Nastepne uruchomienie w zaktadce
Zadania (np. w wyniku braku zasilania komputera lub niewtasciwej konfiguracji Harmonogramu) to
zostanie wykonane przy najblizszym wywotaniu (automatycznie z Harmonogramu lub recznie po
uzyciu opcji Uruchom zadania - Wszystkie.

Wymagaj zalogowania za pomocg uzytkownika Subiekta GT przy zatadowaniu profilu - powoduije, ze
przy uruchomieniu programu lub zmianie profilu uzytkownik poproszony zostanie o zalogowanie sie
uzytkownikiem Subiekta GT.

Dodatkowo, wszystkie dokumenty wystawiane i powielane beda oznaczone jako wystawione przez
zalogowanego uzytkownika, a nie uzytkownika wskazanego w Ustawienia - Baza danych.

Przeliczaj wedtug - pozwala na wybranie, ktéry rodzaj cen (netto, brutto) ma by¢ uzywany przy
przeliczaniu wartosci dokumentow.



Ustawienia harmonogramu pracy automatycznej

Cyklista GT moze realizowac zadania automatycznie, wedtug harmonogramu. Aby skonfigurowaé
automatyczny harmonogram otwoérz menu Ustawienia - Harmonogram.

Harmonogram

[+] Wysylaj powiadomienia automatycznie o 18:27:00 |2 poczawszyod 10.09.2020 [E~-

Oeo 13 lan

@ cotydzieriw [ Pn AWt 5 MCaw P [J5 [Nd

[+] Uruchamiaj zadanie hamonogramu z uprawnieniami konkretnego uzytkownika

Uzytkownik |KOMPUTER \Administrator | Haslo [ |

Uzycie tej opgiji jest szczegdlnie zalecane w przypadku, gdy do polaczenia z bazg danych
wykorzytywana jest autentykiacja Windows lub program uzywany jest na Windows Server. W
przeciwnym razie zadania hamonogramu moga nie uruchamiad sie lub dzialaé nieprawidlowo.

[ Zapsz || moui

Za pomoca dostepnych tutaj opcji mozesz utworzy¢ lub zmodyfikowaé wpis Harmonogramu zadan,
ktory bedzie uruchamiat zadanie Cyklisty GT w zadanych odstepach czasu (co X godzin lub dni) albo w

wybrane dni tygodnia.




Korzystanie z wielu profili

Cyklista GT umozliwia tworzenie wielu niezaleznych profili. Kazdy profil posiada odrebna konfiguracje,
w tym:

e potaczenie z baza danych,
e parametry pracy,

e Ustawienia e-mail,

e harmonogram.

Nowy profil mozesz utworzy¢ za pomoca opcji z menu Profile — Nowy.
Zarzadzanie profilami (zmiana nazwy, usuniecie) dostepne jest w module Profile - Manager profili.

Wybor aktywnego profilu nastepuje przy uruchomieniu Cyklisty GT lub poprzez wybranie profilu z
menu Profile.

Profil Domysiny w

Podmiot INTENSYS Sp. z 0.0.

\ |/
“ Uzythownik
D

Hasto

Jesliw konfiguracji parametrow pracy danego profilu wtaczona jest opcja Wymagaj zalogowania za
pomoca uzytkownika Subiekta GT przy zatadowaniu profilu to aktywacja profilu bedzie wymagata
wybrania uzytkownika oraz wprowadzania prawidtowego hasta.
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Aktywacja petnej wersji

Program domyslnie pracuje w Trybie testowym, ktéry ogranicza dostep do niektérych funkcji. Aby
uzyskac petna funkcjonalnos¢ konieczne jest wprowadzenie klucza licencyjnego.

PODPOWIEDZ. Klucz licencyjny mozesz naby¢ w sklepie internetowym pod adresem

https://www.iss.com.pl/.

Mozliwe jest rowniez dodanie kolejnych stanowisk do juz posiadanego klucza licencyjnego
w preferencyjnej cenie.

Jesli posiadasz juz klucz licencyjny przejdz do menu Pomoc - Licencja, wprowadz klucz w
odpowiednie pole i kliknij Aktywuj.

@ Licencja X
CyklistaGT Ogdlne warunki umowy licencyjnej na korzystanie z .
Wersia 1611 programu komputerowego CyklistaGT

Copyright 2019-2022 by INTENSYS Spatka zo.o.
1) Ogdlne warunki umowy licencyjnej okreslaja zasady wspdtpracy miedzy
uZytkownikiem programu komputerowego (zZwanym dalej .Licencjobiorca”,
| JMNabyweca® lub Uzytkownikiem™) a INTENSYS Spdtka z 0.0. Z siedziba w Chojnicach
przy ul. Jednosci Robotnicze] 34 zarejestrowana pod numerem KRS 0000657881
przez Sad Rejonowy Gdansk-Pdtnoc, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowe go Rejestru

Status licencii [tyb testowy

Licencja dia Sadowego (zwane] dalej Licencjodawca’).

NIP 2) Instalujac oprogramowanie uZytkownik zgadza sie z postanowieniami niniejszej
Umaowy | zobowiazuje do przestrzegania jej postanowien.

Kluez licencyiny || |

3) Program CyklistaGT umozliwia automatyczne wystawienia oraz powielanie

X . X dokumentdw w aplikacji Subiekt GT.

Alctywu Usur aktywacie

4) Do poprawnego funkcjonowania Program wymaga potaczenia z baza danych
aplikacji Subiekt GT, aktywnej licencji rozszerzenia Sfera dla Subiekta GT oraz konta
poczty elektronicznej (do wysytania raportdw). Nadto Program wymaga

Zaméwignia icenc] mozna skladac za posrednictwem strony: zainstalowanej biblioteki NET Framework w wersi 4 lub wyZsze].

https://www iss.com.pl/ . . - . .
5) Licencja upowaZznia Mabywce oprogramowania wykorzystywania Programu w

oraz telefonicznie lub przez poczte elektroniczna: zwiazku z prowadzona dziatalnoécia gospodarcza, a w szczegdinosci:
tel. 830 100 187 a) zainstalowania Programu na jednym stanowisku komputerowym,
kontakt @intensys ol

b) korzystania z Programu na jednym stanowisku komputerowym,

i udutknwania Proaramin wekacrnie dn wkasnuch caldo

Przeniesienie licencji na inny komputer
Mozesz w kazdej chwili samodzielnie przenies¢ aktywna licencje na inne stanowisko komputerowe.

Zanim aktywujesz licencje na nowym stanowisku musisz usunac aktywacje na dotychczasowym
komputerze. W tym celu otwdrz menu Pomoc - Licencja i uzyj przycisku Usuri aktywacje.

Teraz mozesz uzy¢ swoj klucz licencyjny do aktywacji programu na nowym komputerze.

PODPOWIEDZ. Jedli z jakiegoé wzgledu nie masz mozliwosci samodzielnego usuniecia aktywacji (np. z

powodu awarii komputera), mozesz przestac zgtoszenie zawierajace prosbe o usuniecie aktywacji oraz
klucz licencyjny, ktérego dotyczy na adres licencje@iss.com.pl.
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Pracaz programem

Zaktadka Zadania

To podstawowy widok okna CyKklisty GT. Przedstawia liste zadan cyklicznych.

Tabele mozesz filtrowac wybierajgc magazyn, typ dokumentu oraz czestotliwos¢ uruchamiania.
Mozesz réwnie przeszukiwac liste po nazwie zadania.

® CyklistaGT — m] X

Profile  Ustawienia Pomoc

8 CyklistaGT

e}‘* Zautomatyzowane seryjne i cykliczne wystawianie faktur w Subiekcie GT

Zadania Histaria Log Profil: TAX
Magazyn | Gléwny ~| Typ | Czestotliwodé | Mazwa Fittruj
[0 Mazwa zadania Czestotliwosc Typ Magazyn 3;::&;@ Status 2

co 1 miesige S Gléwny 01.07.2021 AKTYWMNE

O co 1 miesiac FS Glowny 01.07.2021 AKTYWMNE
ﬁ co 1 miesiac FS Glowny 01.07.2021 AKTYWMNE
ﬁ co 1 miesiac FS Glowny 01.07.2021 AKTYWMNE
ﬁ co 1 miesiac FS Glowny 01.07.2021 AKTYWNE
ﬁ -] co 1 miesiac FS Glowny 01.07.2021 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesigc FS Ghawny 01.07.2021 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesige FS Glowny 01.07.2027 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesige FS Glowny 01.07.2027 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesige FS Glowny 01.07.2027 AKTYWNE
ﬁ co 92 dzier FS Glawny 02.07.2021 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesige FS Glowny 01.07.2027 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesigc FS Glowny 01.07 2027 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesigc FS Glowny 01.07 2027 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesigc FS Glowny 01.07 2027 AKTYWNE
ﬁ co 1 miesigc FS Gléwny 01.07 2021 AKTYWNE
ﬁ | co 1 miesigc FS Gléwny 01.07.2021 AKTYWNE |

Nowe zadanie cykliczne | = Uruchom zadania | ~ c Faktura senyjna jednorazowa Zrealizuj zaméwienia 0/65

Domyslnie lista zadan sktada sie z kolumn: nazwa zadania, czestotliwo$¢ uruchamiania, typ
dokumentu, magazyn, data nastepnego wyzwolenia oraz status.

W menu kontekstowym listy dostepne sa nastepujace funkcje:

e Wihasciwosci - wywotuje okno edycji zadania,

e Usun - pozwala na usuniecie zaznaczonych zadan,

e Przetwdrz zaznaczone - uruchamia przetwarzanie zaznaczonych zadan zgodnie z parametrami,

e Wystaw zaznaczone teraz - realizuje zaznaczone zadania w tym momencie niezaleznie od
zaplanowanego czasu nastepnego uruchomienia.

Ponizej listy dokumentow znajduja sie przyciski:

e Nowe zadanie cykliczne - wyswietla okno konfiguracji nowego zadania
- Zwykte - zadanie seryjnego wystawiania dokumentow,
- Powielacz dokumentéw - zadanie zbiorowego powielania dokumentéw,
- Realizator zamoéwien - zadanie zbiorczego realizowania zamowien.
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e Uruchom zadanie - powoduje uruchomienie przetwarzania zadan zgodnie z ich parametrami

wszystkie
tylko zaznaczone,

e Odswiezenie listy zadan,

e Faktura seryjna jednorazowa - pozwala na wystawianie seryjnych faktur bez tworzenia zadania
cyklicznego,

e Powiel dokumenty - umozliwia powielenie dokumentow bez tworzenia zadania cyklicznego,

e Zrealizuj zamédwienia - realizuje wybrane zamowienia bez tworzenia zadania cyklicznego.

Zaktadka Historia

Lista w zaktadce Historia przedstawia zestawienie wystawionych dokumentéw oraz ich statusy.

& CyklistaGT — m] x
Profile  Ustawienia Pomoc

e CyklistaGT

~L Zautomatyzowane seryjne i cykliczne wystawianie faktur w Subiekcie GT
Zadania  Histoia  Log Profil: TAX
od [25.062020 [Ev ] co [0907.2023 [EF~ | Ty |Wezystl v| Magazyn v|  Dokument / kontrahent Filtruj
Data wystawienia Mr dokumentu Klienta Nazwa zadania Wartose Status ~
05.03.2022 11:25 FS 1275/03/2022 POWIELANIE 8610 PLN
05.03.2022 11:25 FS 1274/03/2022 POWIELANIE 12300PLN | OK
05.03.2022 11:25 FS 1273/03/2022 POWIELANIE 33PN | OK
05.03.2022 11:25 FS 1272/03/2022 POWIELANIE 123PLN| 0K
05.03.2022 11:25 FS 1271/03/2022 = [ B B ] POWIELANIE 1200PLN | OK
05.03.2022 11:25 FS 1270/03/2022 = POWIELANIE BI5PLN| 0K
05.03.2022 11:25 FS 1269/03/2022 POWIELANIE BI5PLN| 0K
05.03.2022 11:25 FS 1268/03/2022 L POWIELANIE 61.5PLN| 0K
05.03.2022 11:25 FS 1267/03/2022 - -— POWIELANIE 1230PLN | OK
05.03.2022 11:25 FS 1266/03/2022 POWIELANIE 3936PLN| OK
05.03.2022 11:25 FS 1265/03/2022 POWIELANIE 61.5PLN| 0K
05.03.2022 11:25 FS 1264/03/2022 POWIELANIE 107PLN | OK
05.03.2022 11:25 FS 1263/03/2022 ] = POWIELANIE 4053PLN | OK
05.03.2022 11:24 FS 1262/03/2022 POWIELANIE 4059PLN| OK
05.03.2022 11:24 FS 1261/03/2022 POWIELANIE 4059PLN| OK
05.03.2022 11:24 FS 1260/03/2022 POWIELANIE 4059PLN|  OK
05.03.2022 11:24 FS 1255/03/2022 —— n ] POWIELANIE 3321PLN|  OK
05.03.2022 11:24 FS 1258/03/2022 POWIELANIE WBPLN|  OK
Wycofaj zaznaczone @ m c 171474

Kolumny:

e Data wystawienia

e Nrdokumentu

e Klient

e Nazwa zadania

e Wartosé

e Status - OK, BEAD lub WYCOFANY

Za pomocg dostepnych nad tabelg parametrow mozesz filtrowac zawartosc listy okreslajac zakres dat,
typ dokumentu oraz nazwe kontrahenta lub numer dokumentu.

Pod tabela znajduja sie przyciski:
e  Wycofaj zaznaczone - pozwala na wycofanie wystawionych dokumentéw,
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e Eksport listy do pliku Excela - zapisuje widoczne na liscie informacje do pliku Excela,
e Wyczys¢ historie - usuwa wszystkie zapisy z historii,
e Odswiez

Zaktadka Log

W zaktadce Log dostepny jest zapis przebiegu kazdego zadania zrealizowanego przez Cykliste GT na
aktualnym stanowisku.

Za pomoca zapiséw dziennika mozliwe jest zweryfikowanie prawidtowo$ci dziatania programu oraz
diagnostyka ewentualnych btedow.
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Tworzenie zadan cyklicznych

Zadanie ,zwykte” — cykliczne wystawianie faktur

Aby utworzy¢ nowe zadanie cykliczne w zaktadce Zadania kliknij przycisk Nowe zadanie cykliczna i z
rozwinietego menu wybierz Zwykte.

Nowe zadanie - podstawowe m} X
Nazwa || Magazyn | Gléwny ~ Rodzaj |faktura sprzedazy ~
Zadanie aktywne Waldta |PLN  ~ Platnose | kredyt kupiecki ~ Temin | PRZELEW 7 dni e
Status | Wywolaj skutek magazyn v | Kategoria |Sprzedaz v

Parametry  Kotrahenci  Pozycie dokumentu

Czgstotiwodé

Wystawisjco | 1 [2] [miesiac  v| Poczawszyod [09.07.2023 @] do [dmor202 @]

] Wyréwnuj do ostatniega dnia miesiaca

[1 Powiel istnisjgcy dokument Przegladaj

[ Stosui aktualng cene towardw i ustug z kartoteki zamiast ceny z dokumentu {powielanege lub z zaktadki "pozycie dokumentu”}

Detaliczna
[] W praypadku niepowodzenia {np. braku towaru, przekroczonym limicie kredytowym), ponawiaj do skutku przy kolejnych wywolaniach

[] Zapisz wydnuki PDF utworzonych dokumentéw w folderze Przegladaj

Opis {uwagi) ‘

o

Uzupetnij podstawowe dane

e Nazwe zadania

e Magazyn

e Rodzaj (dokumentu)
e Platnosc

e Termin ptatnosci

W zaktadce parametry mozesz okresli¢, w jakim zakresie dat i jak czesto zadanie ma byc realizowane.
Jesli chce, aby dokumenty byty wystawiane ostatniego dnia miesiaca zaznacz opcje Wyréwnuj do
ostatniego dnia miesiaca.

Jesli zaznaczysz opcje Powiel istniejacy dokument, nie bedzie konieczne uzupetnianie zaktadki Pozycje
dokumentu, poniewaz zostang one skopiowane ze wskazanego dokumentu.

Opcja Stosuje aktualna cene towardw i ustug z kartoteki (...) powoduje, ze Cyklista podczas
wystawiania dokumentow automatycznie zaktualizuje ceny do aktualnych w momencie tworzenia
nowego dokumentu cen kartotekowych.

Opcja W przypadku niepowodzenia (...) ponawiaj do skutku przy kolejnych wowotaniach informuje
program, aby ponawiat proby wystawienia dokumentéw przy kolejnych uruchomieniach zadania.

Zaznaczenie opcji Zapisz wydruki PDF utworzonych dokumentéw w folderze umozliwia automatyczne
zapisanie wydrukéw dokumentow zaraz po ich utworzeniu we wskazanym folderze.
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Natomiast pole Opis (uwagi) zostanie przeniesione na wszystkie utworzone dokumenty. Mozesz w tym
polu uzy¢ dodatkowych etykiet: {tydzien} - numer tygodnia w roku, {miesiac} - nazwa miesiaca,
{poprzednimiesiac} - nazwa poprzedniego miesiaca, {rok} - rok w formie czterocyfrowe;j.

Dodaj kontrahentow

Przejdz do zaktadki Kontrahenci i dodaj do listy kontrahentéw, dla ktérych dokument bedzie
wystawiany.

Parametry Kontrahenci  Pozycie dokumentu

lub wybierz ceche ~ | i/lub grupe ~

Nazwa Symbol NIP

PODPOWIEDZ. Zamiast wskazywac konkretnych kontrahentéw mozesz tez okresli¢ ceche i/lub grupe
kontrahentéw.

Dodaj pozycje dokumentu

Jesli nie zostata w pierwszym kroku zaznaczona opcja Powiel istniejacy dokument, konieczne jest
okreslenie pozycji dokumentu w zaktadce Pozycje pokumentu.

omshoned | | Dotz | =

Typ  MNazwa Symbaol Opis pozycji losé Jm. Cena VAT Rabat %
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Mozesz w tym celu wybierad towary i ustugi z kartoteki albo dodac ustuge jednorazowa.

Typ ceny (netto, brutto) widocznej w tabeli zalezny jest od opcji Przeliczaj wedtug z menu Ustawienia -
Parametry pracy.

PODPOWIEDZ. \V opisie pozycji mozesz korzystac z takich samych etykiet jak w przypadku pola Opis

(uwagi) z zaktadki Parametry.

Na zakonczenie, jesli wszystkie wymagane informacje zostaty wprowadzone, kliknij Zapisz, aby dodac
zadanie do listy.
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Powielacz dokumentdow

Aby utworzy¢ nowe zadanie cyklicznego powielania dokumentéw w zaktadce Zadania kliknij przycisk
Nowe zadanie cykliczne i z rozwijanego menu wybierz Powielacz dokumentéw.

MNowe zadanie - powielacz O X

Nazwa | Magazyn | Sprzet i oprogramowanie Rodzaj | faktura sprzedazy ~

Zadanie aktywne
Parametry  Dokumenty

Czestotliwose

Wystawigjco | 1 [+ |miesiac ~| Poczawszy od |D5_D?.2D23 DV| do ||:|CS.C7.222'5 DV|

[ Wyréwnuj do ostatniego dnia miesigca

[ W przypadku niepowodzenia (np. braku towaru, przekroczonym limicie kredytowym), ponawiaj do skutku przy kolgjmych wywolaniach.

[ Zapisz wydruki PDF utworzonych dokumentéw w folderze Przegladaj

Opis (uwagi) |

e

Uzupetnij podstawowe dane

e Nazwe zadania
e Magazyn
e Rodzaj (dokumentu)

Okresl czestotliwos¢ i zakres dat, w jakim dokumenty maja by¢ powielane. Jesli chcesz, aby powielanie
miato miejsce zawsze ostatniego dnia miesiaca zaznacz opcje Wyréwnuj do ostatniego dnia miesiaca.

Opcja W przypadku niepowodzenia (...) ponawiaj do skutku przy kolejnych wowotaniach informuje
program, aby ponawiat proby powielenia dokumentéw przy kolejnych uruchomieniach zadania.

Zaznaczenie opcji Zapisz wydruki PDF utworzonych dokumentéw w folderze umozliwia automatyczne
zapisanie wydrukow dokumentéw zaraz po ich utworzeniu we wskazanym folderze.

Natomiast pole Opis (uwagi) zostanie przeniesione na wszystkie powielone dokumenty. Mozesz w tym
polu uzy¢ dodatkowych etykiet: {tydzien} - numer tygodnia w roku, {miesiac} - nazwa miesiaca,
{poprzednimiesiac} - nazwa poprzedniego miesiaca, {rok} - rok w formie czterocyfrowe;.

Wybierz dokumenty do powielenia

Nastepnie przejdz do zaktadki Dokumenty i dodaj do listy dokumenty, ktére beda powielane w ramach
tworzonego zadania.
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Parametry Dokumenty

Dodaj dokument

Numer dokumentu Wartogé

F51 23 01.07.2023

FS 180/5/2023 03.07.2023 H Em | | | 122754
FS5 181/5/2023 03.07.2023 HE N 615
FS 182/5/2023 04.07.2023 9225
FS 183/5/2023 04.07.2023 615
FS 184/5/2023 04.07.2023 | - 369
FS 185/5/2023 04.07.2023 | ] 220
FS 186/5/2023 04.07.2023 103812
FS 187/5/2023 07.07.2023 = == 369

INFORMACJA. 7 chwilg dodania pierwszego dokumentu opcja zmiany magazynu i rodzaju dokumentu
zostanie zablokowana.

Mozesz w kazdej chwili usunac z listy wybrane dokumenty za pomoca opcji Usui z menu
kontekstowego (pod prawym przyciskiem myszy) lub za pomoca klawisza Del na klawiaturze.

Na koniec uzyj przycisku Zapisz, aby utworzy¢ zadanie.
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Realizator zamowien

Aby utworzy¢ nowe zadanie cyklicznego realizowania zaméwien w zaktadce Zadania kliknij przycisk
Nowe zadanie cykliczne i z rozwijanego menu wybierz Realizator zaméwien.

Mowe zadanie - realizacja zamowien

Nazwa |

Zadanie aktywne

Parametry

Czestotliwose

Wystawigico | 1 |5 |miesigc

Realizuj zaméwienia spelniaigce kntera

£

Grupa (kontrahent) w Flaga wlasna ~
Cecha (kontrahent) w Cpis zawiera
[ Zaplacone [ Minat temmin realizaci

[] Zapisz wydruki PDF utworzonych dokumentéw w folderze Przegladaj

[m] X
Magazyn | Sprzet i oprogramowanie Rodzaj  faktura sprzedazy R
Platnosé | fak na zaméwieniu) ™ Temin | fak na zaméwieniu) o
Status | Wywolaj skutek magazyn ~ | Kategora | {jak na zamdwieniu) ~

Poczawszy od [09.07.2023 B ]| do [door0z @]

[ Wyréwnuj do ostatriege dnia miesigca

Opis {uwagi) |

o

Uzupetnij podstawowe dane

e Nazwe zadania
e Magazyn
e Rodzaj (dokumentu)

Okresl czestotliwos¢ i zakres dat, w jakim ma nastapic realizacja zamowien. Jesli chcesz, aby dokument
wynikowy wystawiany byt zawsze ostatniego dnia miesigca zaznacz opcje Wyréwnuj do ostatniego

dnia miesiaca.

Mozesz okresli¢ rowniez parametry, ktére musza spetni¢ zamowienia, aby zostaty automatycznie

zrealizowane:

e wybrac grupe i/lub ceche kontrahentéw,
e wybrad flage wtasna zamowien,
o okresli¢ tres¢, jaka musi zawierac opis zamowienia,

e czy zamobwienie zostato optacone (opcja Zaptacone),

e czy minattermin realizacji okreslony w zamowieniu (opcja Minat termin realizacji).

Zaznaczenie opcji Zapisz wydruki PDF utworzonych dokumentéw w folderze umozliwia automatyczne
zapisanie wydrukéw dokumentow zaraz po ich utworzeniu we wskazanym folderze.
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Natomiast pole Opis (uwagi) zostanie przeniesione na wszystkie powielone dokumenty. Mozesz w tym
polu uzy¢ dodatkowych etykiet: {tydzien} - numer tygodnia w roku, {miesiac} - nazwa miesiaca,
{poprzednimiesiac} - nazwa poprzedniego miesiaca, {rok} - rok w formie czterocyfrowe;.

Na koniec potwierdz utworzenie zadania klikajac Zapisz.
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/adania jednorazowe

Funkcje zadan jednorazowych dostepne pod przyciskami

e Faktura seryjnajednorazowa
e Powiel dokumenty
e Realizuj zamowienia

w zaktadce Zadania realizowane sa w sposéb zblizony do tworzenia zadan cyklicznych.

Gtéwna rdznica polega na tym, ze wynikiem dziatania nie jest dodanie zadania, a natychmiastowe
wystawienie/powielenie dokumentéw lub realizacja zamdwien.
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Najczesciej zadawane pytania
Czy Cyklista GT wymaga Sfery dla Subiekta GT?

Tak, Sfera jest niezbedna, aby mozliwe byto wystawienia i powielanie dokumentow oraz generowanie
plikdw PDF z wydrukami.

Czy Cyklista GT wprowadza zmiany w bazie podmiotu Subiekta GT?

Cyklista GT nie modyfikuje istniejacych tabel w bazie podmiotu Subiekta GT. Tworzy dwie wtasne
tabele: do przechowywania informacji o utworzonych zadaniach oraz historii zrealizowanej pracy. Nie
sg one jednak w zaden sposob (relacje) powiazane z tabelami Subiekta GT i nie wptywaja na jego
prace.

Czy moge przeniesc licencje na inny komputer?

Tak, procedura przeniesienia licencji zostata opisana w rozdziale Konfiguracja / Przeniesienie licencji
na inny komputer.

Czy moge uzywac programu na wielu komputerach?

Tak, Cyklista moze pracowac na wielu stanowiskach.

Kazde stanowisko musi jednak posiadac licencje. Kolejne stanowiska dodawane do juz posiadane;
licencji oferowane sa w preferencyjnej cenie. Szczegdtowe informacje znajdziesz na naszej stronie pod
adresem https://www.iss.com.pl/oprogramowanie/.

Pamietaj rowniez o zapewnieniu odpowiedniego licencjonowania Sfery dla Subiekta GT. Jesli Goniec
bedzie uruchomiony na wielu stanowiskach jednoczesnie (w tym samym czasie), konieczne jest
posiadanie rozszerzen licencji Sfery w ilosci odpowiadajacej ilosci dodatkowych stanowisk.

Gdzie przechowywana jest konfiguracja Cyklisty GT?

Pliki konfiguracyjne aplikacji znajduja sie w folderze
c:\ProgramData\INTENSYS\CyklistaGT.

Pamietaj, ze folder ProgramData jest domyslnie ukryty.

Jesli przenosisz Cykliste na nowe stanowisko mozesz skopiowac folder z konfiguracja. Musisz jednak
uwzgledni¢ ewentualne dostosowanie uprawnien skopiowanego folderu. Nadal konieczne bedzie tez
aktywowanie programu na nowym stanowisku.

23


https://www.iss.com.pl/oprogramowanie/

Program przestat wystawiac/powielac dokumenty, w logu pojawiaja sie dziwne
btedy.

Najczestsza przyczyna tego rodzaju problemow jest zmienione hasto uzytkownika Subiekta GT, ktore
nie zostato zaktualizowane w ustawieniach Cyklisty GT.

Zweryfikuj poprawnos¢ konfiguracji bazy danych oraz uzytkownika Subiekta GT w menu Ustawienia —
Baza danych, a nastepnie sprawdz, czy program prawidtowo taczy sie ze Sfera za pomoca przycisku
Sprawdz potaczenie.

Zmienity sie ustawienia bazy danych, program sie nie uruchamia.

Popraw ustawienia potgczenia z baza danych bezposrednio w pliku konfiguracyjnym profilu. Plik
konfiguracyjne znajduja sie w folderze c:\ProgramData\INTENSYS\CyklistaGT\Profiles\[nazwa_profilu].
Otworz plik config.xmli popraw konfiguracje bazy w sekcji <db>.

Jesli zmianie ulegto hasto, nowa wartos$¢ przed wpisaniem do tagu <password> nalezy zaszyfrowac. W
tym celu uruchom w wierszu polecen, w folderze c:\Program Files (x86)\INTENSYS\ CyklistaGT ponizsza
instrukcje:

cyklistagt.exe encrypt nowe haslo

W odpowiedzi uzyskasz ciag znakdw z zaszyfrowanym hastem, ktéry nalezy wprowadzi¢ w tagu
<password>w pliku konfiguracyjnym.
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Uzyskiwanie pomocy

Jesli podczas korzystania z programu napotkates btad lub nieprawidtowe zachowanie aplikaciji,
mozesz zgtosi¢ nam ten fakt za pomoca formularza dostepnego w menu Pomoc - Zgtoszenie
problemu.

© Zgloszenie problemu X

Imig i nazwisko || | Mumer telefonu

DZaznacz.ﬂvy tgczyc do zgl ia kopie dziennika zdazen 1 oraz dane korfiguracyine. Mogg one byé
niezbgdne, aby okresli¢ Zradlo problemu.

Odpowiedzi na zgtoszenia udzielamy zazwyczaj w ciggu 1-2 dni roboczych.
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Wydanie |
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Wszelkie prawa zastrzezone.
INTENSYS Spétka z o.0.
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